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Posity Neo
Benutzeranleitung'

Allgemeine Einfihrung in die Verwendung von Posity Neo Anwendungen

Gultig ab Posity Neo Version 2024.2.15.1 oder hoher.

Diese Benutzeranleitung erlautert die
allgemeinen Konzepte und Mdaglichkeiten,
die fur jede Posity-Anwendung gelten. Fir
anwendungsspezifische Informationen
verweisen wir auf die entsprechende
Anwendungsdokumentation.

es Dokument steht in folgenden Sprachen zur Verfligung:

Deutsch: https://www.posity.com/DE/Documents/PosityNeoUserGuide de.pdf
Englisch: https://www.posity.com/EN/Documents/PosityNeoUserGuide en.pdf
Franzosisch: https://www.posity.com/FR/Documents/PosityNeoUserGuide fr.pdf
Italienisch: https://www.posity.com/IT/Documents/PosityNeoUserGuide it.pdf
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1

Installation, Anmeldung & Uberblick

1.1 Was ist neu an Posity Neo?

In der folgenden Aufzéhlung werden die wichtigsten Anderungen der neuen Version kurz aufgefiihrt:

Multiplattform-Fahigkeit, neue und moderne Basis fir die Zukunft: Posity Neo verwendet das neue .NET-
Framework (Core) von Microsoft. Damit kann Posity Neo zukinftig auf den Betriebssystemen Windows,
MacO0S, i0S und Android ausgefiihrt werden. Aktuell wird noch ausschliesslich das Windows-Betriebssys-
tem unterstutzt.

Durch den Wechsel auf die neue Technologie ist Posity Neo wieder fir die nachsten Jahrzehnte gerustet.
Die Basis fir eine langfristige Weiterentwicklung ist damit gelegt. Obwohl dieser Wechsel aktuell noch
ohne grossere, spirbare Effekte ist, ist das der «grosste» Wechsel, der mit der neuen Version vollzogen
wurde.

Tabs fur ausgeflhrte Workflows: Die aktiven Workflows werden im Arbeitsbereich als Tabs dargestellt.
Damit ist ein Ubersichtlicher, einfacher und schneller Wechsel zwischen gedffneten Prozessen moglich.

) Posity Neo
aDatei 3> Posity ERP  [7] Akti % Werkzeuge [ Einstellungen 2
* |l Speichern [ Speichern und schliessen 3 Schliessen 5 Drucken + = Daten auswahlen (§fj Suchen i Suchmaske ~ 2. Pr hritt ausfahren 22 Néchster Prozessschritt ~

Workflows als normale Menlpunkte: Erganzend zur Auswahl eines Workflows im Baum kann dies nun
auch Uber das Menu erfolgen. Dadurch kann, falls erwiinscht, der Baum des Navigationsbereiches zuge-
klappt und der Arbeitsbereich vergrossert werden.

@ Posity Neo (
= Datei RATENALGIN -] ARionen &, Werkzeuge [ Einstell ?

ﬁDmcken v = Daten auswi

3 L
Firmen, K P

Mitarbeiter
Aktivitdten Projekte

» Servicevertrage B Semvicevertrage-Liste poe-t

Rechnungen B Servicevertrag chrei

»

I Materialien 3 Servicerapport-Liste
3> Anwendungen
»

Marketing

Listen konfigurieren: In Listen kdnnen nun einzelne Spalten ein- und ausgeblendet werden. Klicken Sie
hierzu mit der rechten Maustaste auf den Listenkopf und wéhlen Sie die gewlnschten Spalten aus (die
Reihenfolge der Spalten konne Sie wie gewohnt mit «Drag and Drop» andern).

o | Adv Name Mtabeter | yomame fratchngo] Jahrin | Telefon Home Office vI"‘

Name Mitarbeiter

Vorname Mitarbeiter
Posity-User-Id
Anstellungsgrad in %

Tagesarbeitszeit in Stunden

Ferien pro Jahr in Stunden
Telefon Home Office
Geburtstag
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* Themes/Farbschemate: Fir jede Umgebung kann nun aus einer Liste vordefinierte Farbschemata eine

gewinschte Einstellung ausgewahlt werden. Unten sind zwei Beispiele aufgefihrt.

Ocean View:
+) Posity Neo

'p Datei 3D Posity ERP D Aktionen & Werkzeuge [ NIGETINLETLNY ?

eichern | eichern und schliessen chliessen { & asswort andern n uchen uchmaske ~ | J
Speich Speich: d schli Schli de P rt andi Such Suchmask

oy B h hsel > - s
I$ I Navigation S I$ I Arbeitsbereich
(%) Zeitzonewechseln  »
7 A N p= s
g Geoffnete Workflows % Deten ol e @ Axtivitat (MC_Bau_Wa
H | g
; € % X J1  Change Theme Come to the dark side
% ‘ Rechnungen Liste v/ Ocean View
Posity
M \ o
B P Adivitat (1) Pink Panther
B Altivitat (MC Rann Warhiinal L

Come to the Dark Side:
+ Posity Neo

= Datei 3> Posity ERP [] Aktionen ', Werkzeuge ?
|l Speichern [ Speichern und schliessen €3 Schliessen § &  Passwort ndern
S Sprache wechseln

n ﬁSuchen ity Suchmaske ~ |

(%) Zeitzone wechseln

Geoffnete Workflows

3 Aktivitat (MC_Bau_Wz

Datenrolle andern

5 X Change Theme [gll / Cometo the dark side
IRechnungen Liste Ocean View

Posity

Snow White
= (b Ativitat (1) Pink Panther

3 Ativitat (MC. Rau Wartuna)

1.2 Installation und Updates von Posity Neo

Erstmaliger Start: Wird Posity Neo zum aller ersten Mal auf einem PC gestartet, muss der Start Gber die
Homepage www.posity.com ausgefiuhrt werden. Klicken Sie hierzu auf der Homepage auf «Posity Neo star-
ten». Nachdem Sie die Sicherheitsfragen von Windows akzeptiert haben, wird Posity Neo automatisch instal-
liert. Falls Sie Probleme beim Start haben, finden Sie im Dokument "Hilfe bei Startproblemen” weitere Hilfe.

Normaler Start: Nach dieser erstmaligen Installation kann Posity Neo direkt, ohne Umweg tber die Home-
page, gestartet werden. Hierzu suchen Sie Posity Neo unter den in Windows ausgelisteten Apps (Windows-
Logo-Taste = dricken), oder driicken Sie die Windows-Logo-Taste %= und geben direkt «Posity Neo» ein

(Windows Suchfeld).

Updates: Neue Versionen von Posity Neo und Anderungen an |hrer Anwendung werden vollautomatisch ver-
teilt. Posity Neo sorgt selbsténdig dafiir, dass Sie immer die aktuelle Version installiert haben. Die Anderun-
gen werden jeweils beim Neustart von Posity Neo verteilt. Sie sollten Posity Neo daher regelmassig (z.B. tag-

lich) neu starten.
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1.3 Anmeldung, Passwort andern, Serververbindungen testen

Erstmalige Anmeldung: Wenn Sie sich zum ersten Mal bei Posity Neo anmelden mochten, haben Sie noch
kein Passwort. Sie missen sich ein erstes Passwort per E-Mail senden lassen. Geben Sie nur lhre E-Mail-
Adresse ein und driicken Sie dann «Neues Passwort setzen». Nachdem Sie die Frage mit «Ja» beantwortete
haben, wird Ihnen ihr Passwort per E-Mail gesendet.

+ Posity Neo Anmeldung (2024.3.12.0 / 8.0 / 185.229.90.165,9433 / .NET 8.0) X

E-Mail-Adresse: Ipe'gen spielberger@posity.com |
Kennwort: || |
@ E-Mail-Adresse merken
Anrnelden Abbrechen
Allgemeine Benutzerdokumentation ~ Neues Passwort setzen

Anmeldung: Geben Sie lhre E-Mail-Adresse und |hr Passwort ein. Wenn Sie die Option «E-Mail-Adresse mer-

kens aktivieren, wird auf diesem PC beim nachsten Start Ihre E-Mail-Adresse automatisch ausgefullt.

Sprache: Da beim Login-Vorgang noch nicht bekannt ist, welcher User sich anmeldet, wird der Login-Vor-
gang in der Regel in derselben Sprache wie jene des Betriebssystems, respektive des Browsers durchgefihrt
(im Bild oben in Deutsch).

Allgemeine Benutzeranleitung: Die hier vorliegende allgemeine Benutzeranleitung konnen Sie in lhrem Stan-
dardbrowser 6ffnen, indem Sie auf den Link «Allgemeine Benutzeranleitung» klicken.

Passwort vergessen: Geben Sie lhre E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf «Neues Passwort setzen». Sie
erhalten (nach Rickfrage) ein E-Mail mit Ihrem neuen Passwort.

Passwort andern: Das Passwort kénnen Sie erst andern, wenn Sie die Anwendung gestartet haben. Klicken
Sie dort im Menu auf «Einstellungen» und dann auf «Passwort dndern» (siehe Bild unten). Das neue Pass-
wort ist sofort gultig.

+ Posity Neo
= Datei > Posity ERP [/] Aktionen i, Werkzeuge [ JENECITETIN ?
=4 Speichern [f Speichern und schliessen Schliessen i Passwort andern |

R Sprach hsel

I || Navigation Arbensl Prache wechsen %

u Zeitzone wechseln  »

g _

= st ol e % Datenrolle andern

o

= o= \ﬂ Change Theme >

=

Serververbindungen testen: Um zu Uberprifen, ob Sie mit den Posity-Servern erfolgreich eine Verbindung
herstellen kdnnen (Einstellungen in Ihrer Firewall kénnen den Zugriff einschranken), klicken Sie auf das Po-
sity-Logo im Login Bildschirm (ganz links oben) und wahlen «Check Server Connections». Es kann ein paar
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Sekunden dauern, bis Sie die Auswertung erhalten. In der Antwort erkenne Sie dann, ob Sie sich mit allen Lo-
gin-Servern verbinden kénnen (siehe 2. Bild). Im Beispiel kann der Server 91.193.21.60 nicht erreicht werden.

X
DB-Server gefunden (v) und nicht gefunden (/A):
+ Posity Anmeldung (2024.3.12.0 / 8.0 / 82.220.38.42,9433 / .NET 8.0) X 1:160.85.67.50,9433 v
2:91.193.21.60,9433 A
> Wiederherstellen 3 ;azasz,g'z)ségo.gségsw
o ferherst ] 4: 82.220.38.42,9433 v
Verschieben wielberger@posity.com
5roBe dndern Anzahl Server gefunden: 3
Anzahl Server nicht gefunden: 1
= iil-Adresse merken B
O Maximieren Kann ein DB-Server dauerhaft nicht gefunden werden,
N soliten Sie dies Ihrem IT-Verantwortlichen melden.
Uberpriife Server-Verbindungen jelden Abbrechen |
X SchlieBen Alt+F4 Neues Passwort setzen ‘

Alternativ kann auch auf den Anmelden-Button mit gedriickter Shift-Taste geklickt werden. Das hat densel-
ben Effekt.

1.4 Grundstruktur der Anwendung

Jede in Posity Neo erstellte Anwendung hat dieselbe Anwendungsstruktur. Im Bild ist diese Struktur darge-
stellt.

Menu Toolstrip
p il T e -
[ 7 ] ]

Ld

Smart
Help Navigation Arbeitsbereich

(%
\S:E:usaa r

Die Anwendungsstruktur besteht aus 6 Bereichen:

e Menu: Im Menu sind die wichtigsten und haufig verwendeten Funktionen aufgefihrt.

e Toolstrip: Im Toolstrip sind die am haufigsten verwendeten Funktionen direkt verflgbar.

e Smart Help: Liefert weiterfihrende Informationen zu den Bereichen «Navigation» und «Arbeitsbe-
reich»

e Navigation: Dient der Auswahl und Suche des gewiinschten Prozesses (z.B. «Kunde verwalten»).
Dieselben Prozesse konnen auch Uber das Menu ausgewahlt werden.
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e Arbeitsbereich: Hier werden die eigentlichen Informationen erfasst und bearbeitet. Sind mehrere
Prozesse geoffnet, wird je Prozess ein Tab angezeigt.

e Statusbar: Liefert aktuelle Informationen zum Zustand der Anwendung und zu momentanen Aktivita-
ten.

Grossendnderungen: Die Grosse der einzelnen Bereiche kann vertikal und horizontal durch verschieben der
grauen Balken, den sogenannten Splittern, angepasst werden. Diese Grossendanderungen werden gespei-
chert und beim nachsten Start von Posity Neo wieder hergestellt. Die Bereiche «<Smart Help», «Navigation»
und «Arbeitsbereich» lassen sich auch vollstandig schliessen und wieder 6ffnen. Dies erfolgt durch Driicken
auf den Button I8/ rechts oben im jeweiligen Bereich.

In den folgenden Kapiteln werden die maglichen Aktionen in diesen Bereichen detailliert beschrieben. Moch-
ten Sie nur eine kurze Einleitung erhalten, sollten Sie die Abschnitte «Navigation» und «Arbeitsbereich» le-
sen.

Sie kénnen Posity Neo auf demselben PC auch mehrfach starten (anstatt zwei oder mehr Prozesse mehrfach
zu starten). Dadurch haben Sie die Mdglichkeit, die im Arbeitsbereich angezeigten Daten von verschiedenen
Prozessen gleichzeitig zu betrachten und zu bearbeiten, oder mit Copy-Paste zu ibernehmen.

Posity AG Marktgasse 37, 8400 Winterthur +41 52511 30 60 Seite 8 von 39
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2 Navigation

2.1

Zugriff auf die Prozesse der Anwendung

Der Navigationsbereich ermaglicht lhnen den Zugriff auf die fir Ihre Anwendung spezifischen Prozesse

(Funktionen), z.B. auf den Prozess «Kunde und Kontaktpersonen». Alternativ dazu kénnen Sie auch das Me-

nisystem verwenden (siehe Kapitel «2.3 Zugriff mittels Menls»)

Sie konnen in Posity Neo beliebig viele Prozesse parallel 6ffnen (Sie konnen auch Posity Neo selbst mehrfach

starten), bearbeiten und zwischen diesen hin und her springen. So konnen Sie auch Prozesse, welche eine

lange Antwortzeit haben (z.B. eine aufwéandige Berechnung), im Hintergrund weiterarbeiten lassen und in an-

deren Prozessen weiterarbeiten. Falls es in einem Prozess zu einem unerwarteten Fehler (Absturz) kommt,

konnen Sie diesen Prozess schliessen, ohne dass die anderen Prozesse dadurch gefahrdet sind.

2.2 Zugriff mittels Navigations-Bereiches

Navigation I5

Geoffnete Workflows

==X 33
Kunde und Kundenkontakte (DBS AG) W

Menu

Wordlows anzeigen Wl

=2 Konzemfimen / Aufbaucrganisation ~
-3 Kundenbetreuung
o [
3 Kontaktpersonen Liste bearbeiten

# Kunde und Kortaktpersonen
8 Kunde und Kundenkontakte (2)
8 Kunden Liste (1)
8 Kunden Zusammenstellung
8 Kundenkontakte Liste bearbeiten
-2 Offertwesen
-2 Personalwesen
BD Personal-Administration

EI 2 Administrations-Hilfsmitte!
1 e @ Mitarbeiter-Funktionen Liste bearbeiten

B Mitarhaitar Finltinnoch fan |icta haarhaita
£ >

Suchkriterien fir Mend

Sertieren nach | Structure v

Mame

Beschreibung:

&

¢~ @ Kunde und Kundenkontakte (2)
i@ Kunden Liste (1)

8

Gedffnete Workflows: Ermdglicht Ihnen den Riicksprung zu be-
reits geoffneten Prozessen. Mit den Pfeil-Tasten springen Sie
vorwarts und rickwarts durch die schon offenen Prozesse. Mit
der Drop Down Box konnen Sie direkt zum gewtiinschten Pro-
zess springen.

Menu: Hier kdnnen Sie neue Prozesse 6ffnen. Die Zahl in Klam-
mern hinter dem Prozess gibt an, wie oft der Prozess aktuell
gedffnet wurde.

Im Beispiel sind die verfligbaren Prozesse hierarchisch struktu-
riert dargestellt. Diese Liste kann auch als einfache, sortierte
Liste angezeigt werden. Wahlen Sie dazu «Name» bei «Sortie-
ren nach».

Sie kdénnen auch nach einem Prozess suchen, indem Sie unter
«Name» einen Teil des Namens des gesuchten Prozesses ein-
geben (analog kann auch nach der Beschreibung gesucht wer-
den) und anschliessend die Suchlupe (%! dricken.

Wenn sie bei «Workflows anzeigen» das Hakchen setzen, wer-
den die gedffneten Prozesse zusatzlich im Menu angezeigt:

Menu

Wondlows anzeigen

[-28 Konzemfimen / Aufbauorganisation ~
-3 Kundenbetreuung
E-39 Marktpartner
3 Kontaktpersonen Liste bearbeiten
# Kunde und Kontaktpersonen
: Kunde und Kundenkortakte (2)
i@ Kunde und Kundenkontakte (BINT GmbH)
@ Kunde und Kundenkontalte (DBS AG)
Kunden Liste (1)
i @ Kunden Liste
----- @ Kunden Zusammenstellung
----- @ Kundenkontakte Liste bearbeiten
(-2 Offertwesen

e Favoriten: Prozesse, die Sie haufig verwenden, konnen Sie im Favoritenbereich ablegen, um diese direkt

zu offnen. Ziehen Sie hierzu den gewlinschten Prozess mittels Drag And Drop aus dem Menu in den Fa-

voritenbereich.
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e ToDo: Anwendungen kénnen Prozesse haben, die automatisch im ToDo-Bereich erscheinen. Diese Pro-
zesse erscheinen im ToDo-Bereich, wenn Daten vorliegen, welche durch diese Prozesse abgearbeitet
werden missen. So kann z.B. eine Offertanfrage vorliegen, die abgearbeitet werden soll.

Eine spezielle Funktion hat der ® Button innerhalt des «Geodffnete Workflows»-Teils. Damit konnen Sie den
aktuell ge6ffneten Prozess gewaltsam beenden (die restlichen Prozesse sind davon nicht betroffen). Der Pro-
zess wird unabhangig vom aktuellen Zustand sofort beendet. Es wird z.B. nicht mehr Gberprift, ob noch un-
gesicherte Daten vorhanden sind. Sie sollten diesen Button daher nur/m Ausnahmefallnutzen, z.B. wenn Sie
aus Versehen den Druck einer langen Liste ausgelost haben, oder wenn der Prozess aufgrund von Proble-
men «hangen» geblieben ist. Verwenden Sie den Button aber nicht, wenn Sie einen normalen Prozess

schliessen mdchten, verwenden Sie hierzu /mmerdie Schliessen-Funktion.

2.3 Zugriff mittels Menis

Der Zugriff auf die Prozesse ist auch Uber das Menisystem maglich (siehe auch «4 Menu»). Die Prozesse er-
scheinen dann ab der 2. Position. Die Reihenfolge und Struktur ist abhangig von der festgelegten Definition in

der Anwendung und unterscheidet sich naturgemass von Anwendung zu Anwendung.

Hinter dem letzten Prozess erscheinen dann die vier Mentpunkte «Aktionen», «Werkzeuge», «Einstellungen»
und «?». Das Festlegen von Favoriten ist im Menisystem nicht moglich. Hierzu muss der Navigationsbereich
verwendet werden.

Posity Nea
E Datei 3 Konzernfirmen / Aufbaucrganisation 25> Marktpartner 25> Personalwesen Aktionen &, Werkzeuge Einstellungen 7

‘= Speichern [7 Speichern ug iessen Schliessen (5 Drucken ~ = Daten auswahlesschritt ~
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3 Arbeitsbhereich

Im Arbeitsbereich werden die eigentlichen Daten der Anwendung bearbeitet. Hier konnen Sie z.B. Kunden

und Auftrage erfassen und andern oder Rechnungen erstellen. Die Darstellung innerhalb des Arbeitsberei-
ches variiert von Prozess zu Prozess stark. Trotzdem haben diese Gemeinsamkeiten, diese sollen hier erklart

werden.

3.1 Darstellung des Arbeitshereichs

Die Darstellung des Arbeitsbereichs passt sich dynamisch dem verfiigbaren Platz an. Ist der Platz begrenzt
werden einzelne Element (z.B. Group Box] nicht mehr nebeneinander, sondern untereinander dargestellt.

Group Boxen und ihre Elemente konnen mit einem Klick auf 8] versteckt werden. Damit gewinnen die umlie-
genden Elemente mehr Platz fur ihre Darstellung und der Benutzer kann fur ihn Unwichtiges ausblenden. Ob
eine Group Box ausgeblendet ist oder nicht wird fur den Benutzer in seinen individuellen Einstellungen ge-
speichert. Beim Anzeigen derselben Ansicht werden diese Einstellungen wieder angewendet.

In Listen kann die Darstellung durch Sie verandert werden.

* Sie konnen sowohl die Reihenfolge als auch die Breite der einzelnen Spalten verandern. Diese An-
passungen werden fur den aktuellen PC gespeichert und werden beim nachsten Aufruf des Prozes-
ses wieder verwendet. Im MenU konnen Sie die urspringlichen Einstellungen wieder herstellen
(«GUI-Usersettings zuriicksetzen»).

* In Listen konnen Sie die Daten sortieren, indem Sie auf den Spaltennamen klicken. Ein Dreieck im
Spaltennamen zeigt dann an, ob die Daten auf- oder absteigend sortiert sind. Diese Sortierungen
sind temporar.

* In Listen konnen einzelne Spalten ein- und ausgeblendet werden. Klicken Sie hierzu mit der rechten
Maustaste auf den Listenkopf und wahlen Sie die gewiinschten Spalten aus. Diese Anpassungen wer-
den fur den aktuellen PC gespeichert und werden beim nachsten Aufruf des Prozesses wieder ver-
wendet.

Name Mitarbeiter
Vorname Mitarbeiter
Posity-User-Id

Anstellungsgrad in %

Tagesarbeitszeit in Stunden
Ferien pro Jahr in Stunden
Telefon Home Office
Geburtstag

3.2 Referenzierte Daten

Bearbeiten Sie Daten, z.B. die Daten eines Auftrages, so kommen in diesen haufig sogenannte referenzierte
Daten vor. So wird im Auftrag z.B. der Auftraggeber festgelegt, der Auftraggeber wird dabei aber nicht im
Auftrag selbst, sondern in einer separaten Tabelle gespeichert. In der Tabelle des Auftrags wird lediglich eine
Referenz auf den Auftraggeber abgelegt (der Auftraggeber muss hierfir zuvor gespeichert worden sein).

In Posity Neo konnen diese Referenzen in drei Varianten im Arbeitsbereich auftreten:
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e Als Eingabefeld mit einem Drop-Down-Button mit doppeltem Abwartspfeil am Ende des Feldes:
Posity z
e Als Eingabefeld mit einem Browse-Button am Ende des Felder: Wintsthur E

e Als Zelle in einer Liste. Die Spalteniberschriften dieser Zellen sind gelb hinterlegt.

In allen drei Varianten kénnen Sie mittels Doppelklicks ins betreffende Feld, F3 (Funktionstaste 3), oder mit-
tels Klicken auf = Patenauswahlen jm Toolstrip einen Dialog aufrufen, mit welchem die gewlinschten Daten ge-
sucht werden kdnnen. Denselben Effekt haben Sie, wenn Sie im Eingabefeld auf den Browse-Button dricken.
Dricken Sie auf den Drop-Down-Button werden samtliche mdglichen Referenzen in einer Liste zur Auswahl
prasentiert (diese Variante eignet sich daher nur fir Falle mit wenigen moglichen Referenzen).

Sie haben bei allen drei Varianten auch die Maglichkeit, die Bezeichnung direkt einzugeben. Ist die Eingabe
korrekt, werden die referenzierten Daten Ubernommen. Ist die Eingabe falsch, wird automatisch der Dialog
zur Suche aufgerufen.

Posity Neo hat zur optimalen Unterstitzung der Arbeit ein Cursor-Konzept integriert. Die Grundidee dabei ist,
dass sich Posity Neo immer merkt, welche Daten einer bestimmten Tabelle als letzte angewahlt wurden.
Wird z.B. in einer Liste von Kunden eine bestimmte Zeile angewahlt, merkt sich Posity Neo, welcher Kunde
gewahlt wurde. Wird danach ein Prozess zum Bearbeiten eines einzelnen Kunden geoffnet, so wird automa-
tisch dieser Kunde verwendet. Das funktioniert auch, wenn eine Offerte eines bestimmten Kunden gedffnet
wird (und der Kunde wird in der Offerte angezeigt). Wird danach wieder der Prozess zum Bearbeiten eines
einzelnen Kunden geodffnet, so wird jetzt der Kunde der Offerte verwendet.

Eine Ubliche Arbeitsweise ist daher z.B. die Liste der Kunden zu 6ffnen, den Kunden, den man bearbeiten
mochte in der Liste anzuklicken und anschliessend den Prozess zur Bearbeitung des Kunden zu 6ffnen. Na-
turlich kann zur Liste zurickgekehrt werden, ein anderer Kunde angeklickt werden und erneut der Prozess
zum Bearbeiten des Kunden geodffnet werden.

Wenn Sie mit der Maus Uber ein Eingabefeld gehen, erscheint nach kurzer Zeit ein Tooltip (falls ein Text er-
fasst wurde), welcher weitere Information zum Eingabefeld liefert. Ist die Eingabe in das Feld nicht gultig,
wird das Eingabefeld rot hinterlegt und am Ende des Feldes erscheint ein Ausrufezeichen: ¢ 9z
Wenn Sie mit der Maus Uber das Ausrufezeichen fahren, erhalten Sie im Tooltip Informationen zur Art des
Fehlers. Handelt es sich um ein obligatorisches Feld, in welches keine Daten eingegeben wurden, erscheint
oben links ein rotes Dreieck: " Q.

Bei nummerischen Feldern wird jeweils an Anzeigeformat definiert, welches unter Anderem bestimmt, mit
wie vielen Nachkommastellen eine Zahl auf dem Bildschirm angezeigt werden soll. Nun kann es vorkommen,
dass die Zahl effektiv mehr Nachkommastellen hat als angezeigt werden. In diesem Fall wird die angezeigte
Zahl auf die vom Anzeigeformat vorgegebene Anzahl Stellen gerundet. Sie werden Uber ein grines Dreieck
links oben Uber diesen Vorgang informiert: a 13572 CHF Wenn Sie mit der Maus tber das Dreieck fah-
ren, erhalten Sie im Tooltip Informationen zum Originalwert der Zahl. Der Originalwert, ist der Wert, welcher

in der Datenbank gespeichert wird.
r 18573 CHF

| Der angezeigte Wert ist gerundet. Originalwert ' 135.733 ",
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Eine weitere Moglichkeit zu einem Prozess zu navigieren und Aktionen auszulosen ist das Kontextmenu. Ge-
offnet wird es mit einem Rechtsklick an beliebiger Stelle im Arbeitsbereich. Aufgrund der aktuellen Daten im
Arbeitsbereich und den verfiigbaren Cursor (siehe «3.3 Cursor-Konzept») werden die Menleintrédge zusam-

mengestellt und in 3 Menibereiche gegliedert:

[ Partner und Partnerkontakte T 1.) Mégliche Aktionen fiir ein Feld oder einen selektier-
[ Partner und Kontaktpersonen ten Datensatz, wenn der Rechtsklick auf ein Feld bzw.
b Produkt | einen Datensatz in einer Tabelle erfolgt.
R oner :| 2.) Alle moaliche Aktionen mit allen gesetzten Cursors.
& Speichen T
5 Speichern und schliessen
E3 Schliessen . . . .
Ty suchen 3.) Aktionen aus dem Toolstrip (siehe «5 Toolstrip»).
Predukt kopieren
Verkaufspreise berechnen
Hinweise:

e Konnen keine Aktionen fir einen Menubereich gefunden werden, wird in diesem Menibereich ein
Eintrag «Keine Aktionen» angezeigt.

Sie konnen in Posity Neo Daten aus Tabellen nach Excel kopieren, oder aus Excel in Posity Neo-Tabellen ko-
pieren. Markieren Sie hierzu den zu kopierenden Bereich in Posity Neo oder Excel, kopieren Sie die Daten ins
Clipboard (z.B. mit Ctrl + CJ, platzieren Sie den Cursor in der linken, oberen Ecke des Zielbereichs (ganze

Zelle, aber nicht Zelleninhalt markieren) und fiigen Sie dann die Daten ein (z.B. mit Ctrl + V).

Beim Kopieren von Excel in eine Posity Neo-Tabelle gelten folgende Bedingungen:

e Hatdie Zieltabelle in Posity Neo zu wenig Zeilen, um alle kopierten Zeilen (ab dem Zielbereich) aufzu-
nehmen, werden am Ende automatisch so viele Zeilen erzeugt, dass der gesamte kopierte Bereich
Platz hat.

e Hatdie Zieltabelle in Posity Neo zu wenig Spalten, um alle kopierten Spalten (ab dem Zielbereich)
aufzunehmen, werden die Uberlappenden Spalten ignoriert, die Daten verworfen.

e Sind im Zielbereich von Posity Neo Spalten enthalten, welche nicht gedndert werden konnen (read-
only), dann werden diese nicht beflllt und die ndchste Spalte wird mit der nachsten Spalte aus dem
zu kopierenden Bereich gefullt (d.h. es wird die Spalte aus dem zu kopierenden Bereich tUbersprun-
gen).

e Hateine einzelne zu kopierende Zelle mehrere Zeilen Text (der Text enthalt Zeilenumbriche] oder
enthalt die Zelle Tabulatorzeichen, dann wird der Inhalt der Zelle in "-Zeichen [Anfihrungszeichen)
gesetzt: "Beispielzelle mit zwei Zeilen Text." (CRLF markiert den Zeilenumbruch
und ist in der Regel unsichtbar]. Dieses Verhalten ist beim Kopieren und beim Einflgen der erwartete
Standard in Excel und in Posity Neo. Dadurch lassen sich mehrzeilige Textinhalte korrekt Ubertragen.
Winschen Sie dieses Verhalten nicht, konnen Sie dies mit Shift + Ctrl + C, respektive Shift + Ctrl + V in
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Posity Neo verhindern.

Al % fe Beispielzelle mit
zwei Zeilen Text.

A | B | C | D
Beispielzelle mit
1 |zwei Zeilen Text.

e Wird beim Zeilenwechsel in einer Posity Neo-Tabelle eine Verarbeitung ausgeldst (es werden z.B.
bestimmte Daten aus der Datenbank gelesen und dargestellt, oder es werden Berechnungen durch-

geflhrt), so kann in der Tabelle kein Bereich markiert werden. Damit ist auch ein Kopieren der Daten
nach Excel in diesen Fallen nicht moglich.
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4 Menu

Das Menu hat sechs Hauptpunkte: «Datei», Prozesse, «Aktionen», «Werkzeuge», «Einstellungen» und «7».

+) Posity Neo
';': Datei 2D Posity ERP Aktionen i, Werkzeuge Einstellungen  ?

Achtung: Beachten Sie bitte, nicht alle Menlpunkte sind fir jeden User sichtbar. Es hangt von den Rechten des
jeweiligen Users ab, welche Menilpunkte effektiv sichtbar sind.

4.1 Datei

Posity
Aktionen  Werkzeuge  Einstellungen 7

Speichern

Speichern und schliessen
Schliessen

Suchen

Drucken 3

Export 2

T W

Beenden

Unter «Datei» haben Sie folgende Mdglichkeiten:

Speichern

Speichern und Schliessen
Schliessen

Suchen

Drucken

Export

Beenden

No gk W -

Die ersten vier Punkte stehen in direktem Zusammenhang mit dem Arbeitsbereich. Nur wenn dieser Prozess
die entsprechende Aktion unterstitzt, ist diese im Menu auch aktiv. Drucken und Export werden in den zwei
nachfolgenden Kapiteln («4.7 Drucken» und «4.8 Export») besprochen. Der letzte Menlpunkt «Beenden»
schliesst alle aktiven Prozesse und schliesst Posity Neo.

4.2 Prozesse

Die Prozesse erscheinen ab der 2. Position. Die Reihenfolge und Struktur ist abhangig von der festgelegten
Definition in der Anwendung und unterscheidet sich naturgemass von Anwendung zu Anwendung.

4 Posity Neo {

= Datei , ionen i Werkzeuge Einstellungen 7
|zl Speich¢ 2  Firmen, Kontaktp i
3 Mitarbeiter
Aktivitdten Projekte

(5 Drucken ~ = Daten auswi

Servicevertrage 3 Servicevertrage-Liste

»
»
»
»
Rechnungen » |} Servicevertrag
»
»
»

Materialien 3 Servicerapport-Liste
Anwendungen
Marketing

In...;. _“
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4.3 Aktionen

+) Posity Neo

= Datei 3> Posity ERP x Werkzeuge Eir
v o Speichern [ Speicher 22  Prozessschritt ausfihren
W} > Nachster Prozessschritt

Unter «Aktionen» konnen Sie im aktuellen Workflow einen Prozess vorwarts oder zuriick springen (falls der
Prozess in einen Workflow eingebettet ist): «Prozessschritt ausfiihren» und «Nachster Prozessschritt».

Unter diesem MenlUpunkt kénnen noch weitere, zusatzliche Aktionen aufgefihrt werden, welche die Anwen-

dung selbst zur Verfiigung stellt.

4.4 Werkzeuge

+) Posity Neo
SaDatei 3> Posity ERP  [/] Aktionen Einstellungen  ?
v =4 Speichern [ Speichern und schliessen) 11 Applikation verwalten E
1 B Navigation 22 Entwicklungswerkzeuge 4
& Permission Viewer
g Dokumentvorlagen verwalten
= LJJC I O[E. Dokumentvorlagen validieren
g 1 1€/ Notifications verwalten
B ¥+ Applikation lokal installieren
£ Lokale Applikationsdaten synchronisieren
R ALsas T

Unter «Werkzeuge» finden Sie folgende Aktionen:

e «Eigenschaften verwalten»: Hier kdnnen Anwendungen, Umgebungen, User, Rechte und vieles mehr
verwaltet werden. Ob Sie diesen Menipunkt sehen, und welche Einstellungen Sie wirklich vornehmen
konnen, ist von lhren Rechten abhangig. Dieser MenUpunkt ist aber nur fir versierte Posity Neo-User
verfligbar.

e «Permission Viewer»: siehe Kapitel «4.9 Permission-Viewer / Rollenkonzept».

e «Dokumentvorlagen verwalten» und «Dokumentvorlagen validieren»: siehe Kapitel «4.10 Dokument-
vorlagen verwalten und validierens.

e «Notifications verwalten»: Hier konnen Mitteilungen verwaltet werden, welche den Anwendern von
Posity Neo angezeigt werden sollen, siehe Kapitel «4.11 Notifications verwalten».

e «Applikation lokal installieren»: Anwendungen konnen auch lokal im Offline-Modus betrieben werden
(falls z.B. der Zugang zum Internet nicht méglich, oder beschréankt ist]. Hiermit wird eine lokale Ver-
sion der aktuellen Anwendung und Umgebung erstellt. Die genauen Rahmenbedingungen und das
Vorgehen sind in einem separaten Dokument beschrieben.

e «Lokale Applikationsdaten synchronisieren»: Haben Sie Daten in einer lokalen Version der Applika-
tion gedndert, kénnen hiermit die Anderungen an den Daten an den Server iiberspielt werden. Die
genauen Rahmenbedingungen und das Vorgehen sind im Kapitel «11 Installation von Posity Neo fur
den Offline-Modus» beschrieben.
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4.5 Einstellungen

+) Posity Neo
= Datei I Posity ERP L]Aktionen i Werkzeuge [ JERETIIETEON ?
74 Speichern [} Speichern und schliessen Schliessen (| @ Passwort éndern ]
— Sprach hsell

I$ || Navigation Arbellsl O .
k, Zeitzone wechseln  »

g _

3 Gedffnete Workflows @ Datenrolle éndern

)

o o= Change Theme >

ES f

Unter <<E|n5tellungen>> finden Sie viel Einstellungsmaoglichkeiten (nicht alle MenUpunkte sind fir jeden User
sichtbar. Es hangt von den Rechten des Users ab, welche Menlpunkte effektiv sichtbar sind):

e «Passwort andern» (siehe «1.3 Anmeldung, Passwort dndern»)

e «Sprache wechseln»: Wurde eine Anwendung in mehreren Sprachen erstellt, kann hier die ge-
winschte Anwendungssprache ausgewahlt werden. Vorsicht: Das andert nicht die fir den User ein-
gestellten Sprachen und ist daher nur fir die Dauer der Session aktiv.

e Zeitzone wechseln: Hier konnen Sie auswahlen, fir welche Zeitzone ein Datum mit Uhrzeit angezeigt
werden soll, respektive in welcher Sie es erfassen mochten. Auch diese Einstellung andert nicht die
fur den User eingestellte Zeitzone und ist daher nur fiir die Dauer der Session aktiv.

e Datenrolle andern: Die Sichtbarkeit von Daten kann auf bestimmte Datenrollen eingeschrankt wer-
den. Sie sehen dann nur die Daten, die zu Ihren Datenrollen passen. Falls Sie mehrere Datenrollen
besitzen, konnen Sie hier die Datenrolle andern, in welcher neu angelegte Daten abgelegt werden.

e Theme wechseln: Hier konnen Sie das Farbschemata [Themes] von Posity, welches Sie gerne ver-
wenden mochten, auswahlen. Falls Sie in mehreren Umgebungen arbeiten (z.B. Produktion und
Test), kénnen Sie das Farbschemata je Umgebung einstellen. Damit erkennen Sie sofort, in welcher
Umgebung Sie arbeiten.

4.6 ?
. H
+ Posity Neo
SaDatei 3> Posity ERP  [/] Aktionen % Werkzeug; Eir o |
= Speichern [ Speichern und schliessen Schliessen ) Drucken ~ = D; £  Allgemeine Benutzeranleitung
5 Navigation @ Aktualisiere Anwendungs-Konfiguration
GUI-Usersettings zuriicksetzen
o Geoffnete Workflows :
3 Informationen
@ S

Unter «?» finden Sie folgende Menipunkte:

e «Allgemeine Benutzeranleitung»: Offnet Ihren Standard-Browser und zeigt dieses Dokument (im
PDF-Format] an.

e  «Aktualisiere Anwendungs-Konfiguration»: Anderungen an in Posity Neo erstellte Anwendungen
werden automatisch verteilt. Méchte man eine Aktualisierung erzwingen (z.B., weil die automatische
Verteilung nicht erfolgreich war), kann dieser Mentpunkt dazu benutzt werden.

e «Gui-Usersettings zuriicksetzen» (siehe «3.1 Darstellung des Arbeitsbereichs»)

e «Informationen»: Hier erhalten Sie eine Ubersicht Gber die Anwendung (Version, Sprachen, etc.), den
User, die verwendeten Server, sowie die Wahrungen und aktuell verwendete Wahrungskurse.
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4.7 Drucken

B B Beider Druck-Funktion im Menu («Datei = Druckens)
o handelt es sich erstens um eine Standard-Druck-Aus-
nnter
Name: HP Officejet Pro 8620 . gabe des aktuellen Arbeitsbereichs. Sie kénnen zwi-

Logic Paper Tray Physical Paper Tray schen drei Grundvarianten wahlen (Radioboxen in der
Automatisch auswahlen hd | Print Area].

e «Individual»: Sie konnen fur jeden Bereich, jede

Poperiee: | A i} Liste und jedes Feld individuell festlegen, ob dieses

S [ . auf dem Resultat erscheinen soll, oder nicht.
Duplex:  Kin . e «Report»: verwendet die durch den Entwickler
Prnt Are festgelegten Werte, welche Daten auf dem Aus-
) Individual ) Report ® Gui druck erscheinen.
=18 Kunde und Kortakipersonen ~ e  «Gui»: druckt den Arbeitsbereich so, wie er im Gui

=-¥I[3 Kundendaten

VI3 Kunds angezeigt wird.
-[¥][J Panel Adresse, strategischer Kontakt, Holding
=3 (TabPanel) ) . ) o )
5 [3 Ubersicht Kentaktpersonen (Page 0) Zweitens konnen im Prozess spezifische Reports defi-

(3 Details ausgewahlte Kontaktperson {Page 1)
[¥|[J Kunden Marktdaten [Page 2)

N e e n

niert werden (nicht zu verwechseln mit den Word- und

Excel-Vorlagen). Ist dies der Fall, werden diese zusatz-

Pagesettings . . . R
Copies: 1 - S lich im Druck-Dialog zur Auswahl angezeigt.
-
4.8 Export
Posity

Aktionen  Werkzeuge  Einstellungen 7
i & Speichern
5 Speichern und schliessen
6 Schliessen

.Tl Suchen
uﬁh Drucken

Arbeitsbereich

|Eﬁ Export L v Word mit Vorlage
<
= R, Excel mit Vorlage
B Textdatei
B CSVDatei

Die Daten im Arbeitsbereich kannen auf vier Arten exportiert werden. Dabei werden samtliche Daten des ak-
tuellen Prozesses [GUI) in das erzeugte Dokument exportiert:

1. Word und Excel mit Vorlagen: In Word und Excel konnen Vorlagen erstellt werden, in welche die Daten des
exportiert werden. So konnen z.B. Offerten, Auftrage, Rechnungen, Listen, Serienbriefe in hochster Quali-
tat erstellt werden. Die Erstellung dieser Vorlagen ist in einem separaten Dokument beschrieben.

Diese Vorlagen konnen Sie entweder auf einem beliebigen Datentrager ablegen, oder Sie kdnnen diese
Vorlagen in Posity Neo selbst ablegen. In letzterem Fall haben alle Anwender von Uberall her einfachen
Zugriff auf diese Vorlagen. Wie diese Vorlagen verwaltet werden, wird im nachfolgenden Kapitel beschrie-
ben.
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Dokumentvorage auswihlen .
Suchen in “Id" und "Beschreibung™: Suchen
(‘Trﬁ;:.gée:igen:m Sprache Beschreibung Dateiname
3 Arbeitszeit-Rapport fir Kunden | deu Arbeitszet-Rapport.docx
pemissionViewerExport Template |deu permissionViewerExport Template DEL xlsx
Rechrung fur Kunden deu POF-Rechnung mit Crange/Zitrone im Hintergrund Rechnung.docx
Rechnung fir Kunden Briefpapier |deu Papier-Rechnung fur Dnuck auf Briefpapier von Posity Rechnung Briefpapier docx
Zahlungsernnerung Briefpapier | deu Zahlungsernnerung fur Druck auf Briefpapier von Posity | Zahlungsernnerung Briefpapier.docx
B PDF generieren [J PDF signieren Dokumertvoriage von Datei wahlen Auswahlen Abbrechen

Fur den Export konnen Sie entweder die in der Liste markierte Vorlage auswahlen oder mittels "Doku-
mentvorlage von Datei wahlen" eine physische Datei (auf den verfugbaren Laufwerken] auswéahlen und im

anschliessenden Dialog angeben, wo die erzeugte Datei gespeichert werden soll.

Zusatzlich kann angegeben werden, ob das generierte Dokument als PDF-Datei erstellt werden soll. Die
PDF-Datei kann zusatzlich noch signiert werden (mittels Posity Neo-Zertifikat). Bei einer signierte PDF-
Datei kann festgestellt werden, ob diese nachtraglich verandert wurde.

2. Excel: Die Daten werden in ein Excel-Dokument exportiert. Je Tabelle, respektive Liste wird ein Excel-

Sheet (Arbeitsblatt) erstellt.
Textdatei: Die Daten werden in eine Textdatei exportiert. Die Werte werden mittels «|» (Pipe) getrennt auf-

gefihrt.

3. CSV-Datel: Die Daten werden in eine CSV-Datei exportiert (CSV steht fur englisch Comma separated val-
ues). Die Werte werden mittels «;» (Semikolon] getrennt aufgefiihrt.

Posity AG Adresse Marktgasse 37, 8400 Winterthur Telefon +41 52 511 30 60 Seite 19 von 39
Website www.posity.com E-Mail info@posity.com



@ Posity

We do IT your Way

4.9 Permission-Viewer / Rollenkonzept

Mit dem Permission-Viewer kann betrachtet werden, wie

l

& Aktivitatsrollen die Rollen (Rechte) in einer Anwendung strukturiert sind

O Datenrollen . .

B Benutzer und wer welche Rollen in der Anwendung besitzt. Der Per-

= g%‘-‘?;:g’:fﬁf:;m"m mission-Viewer ist ausschliesslich zur Betrachtung des
g ;?5‘3"3 Sondemadagogk (A) Rollenkonzepts einsetzbar, Anderungen an den Rollen und
() Schuleinheiten deren Zuordnungen mussen im Posity Design Studio (PDS),
() Schulpsychologischer Dienst .

= guleinuhinwoogls - oder dem Menupunkt «Werkzeuge — Eigenschaften ver-

Fachstelle Sonderpadagogik (D)
Hasenbihl

Krameracker
Manikon-Gschwader
Miederuster

SP;"JW zu- und aufklappen, sowie Export in eine Excel-Datei), so-
ul

walten» durchgefihrt werden.

Unterhalb des Baumes sind vier Buttons (Refresh, Baum

Tagesschule wie ein Hilfstext (oberhalb der Buttons) platziert. Im
O Talack 4 T .
E Hilfstext erhalten Sie Hinweise, welche Information der

5 Setting
= Organisationseinheten

E Prozesse
a:i:ulevmg Mit Hilfe des Permission-Viewers ist es Ihnen auch mag-
%Tabf-'"e" lich zu erkennen, welche Aktivitaten und Daten Sie nicht

sehen konnen. Dies kann hilfreich sein, falls Sie den Ver-

ausgewahlte Knoten im Baum darstellt.

Eine Tabelle, auf welche nur mit denDatenrollen von diesem Crganisationsaspekt .
zugegriffen werden kann. dacht haben, dass lhnen zu wenig Rechte gegeben wurden.

Bendtigen Sie weitere Rechte, so missen lhnen diese
(2] durch den Applikations-Verantwortlichen gegeben werden,
Sie konnen sich diese nicht selbst erteilen.

4.10 Dokumentvorlagen verwalten und validieren

+) Posity Neo

= Datei 3 Posity ERP Aktionen Einstellungen  ?
. |l Speichern [ Speichern und schliessens E Applikation verwalten

5 | Navigation =

& Permission Viewer
g Gedffnete Workflows Dokumentvorlagen verwalten
g € %X 1|[EL  Dokumentvorlagen validieren
g I Aktivitat (MC_Bau_Wartung) 1> Notifications verwalten

Applikation lokal installieren

Workflows anzeigen

Lokale Applikationsdaten synchronisieren

Dokumentvorlagen zum Erzeugen hochwertiger Word- oder Excel-Dokumente (siehe vorhergehendes Kapi-
tel] konnen durch Posity Neo verwaltet werden (Mentpunkt « Werkzeuge = Dokumentvorlagen verwalten»).
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Dokumentvorlagen verwalten m] %

Suchenin 14" und ‘Beschrsbung | Suchen Dokumentvorlagen (0)
Vorlagen-ID Letzte Istin DB
e een a0 SPrache  Beschiebung Dateiname Vemon g gespewhen
01_Tilesheet Tielblat des alPlan Notfalhandbuch 01_Tielolat doc 2017.11.10.0[10.11.2017 16.17.22

IS 01 _Tilesheet _ Ttlesheet of the al Plan Emergency manual 01_Tilesheet docx 2017.11.100 [ 10.11.2017 16:17:38 _
02_TableOfContents &ng Inhaltsverzeichnis 02_TableOfContents docx [ 2017.11.10.1 | 10.11.2017 16:17:38

Vorlagen-ID 01_Titlesheet Wersion 2017.11.100

(max. Zeichen 200)

Beschreibung Titesheet of the a Plan Emergency manudl

Dateiname 01_Titlesheet docx | Upload Download

Feflende Sprachernrage generieren Neu Leschen Schiessen

Die Dokumentvorlagen werden in den Korrespondenzsprachen der Applikation abgelegt. Die Korrespondenz-
sprachen sind die Sprachen, die fir den Schriftverkehr verwendet werden. Z.B. kann ein italienisches Unter-
nehmen durchaus auch Kunden aus dem deutschen Sprachraum bedienen. Die Korrespondenzsprachen
ware dann z.B. Italienisch und Deutsch (die Applikationssprache Italienisch]. Korrespondenzsprachen kénnen
unter dem Menipunkt «Werkzeuge = Eigenschaften verwalten — [Applikationsnamel» fir eine Applikation
festgelegt werden.

Um Fehler in Dokumentvorlagen zu suchen, kann die Funktion «Werkzeuge — Dokumentvorlagen validierens
verwendet werden. Wahlen Sie hierzu im Dialog die zu Uberprifende Vorlage aus (die Vorlage kann hierbei
nicht aus den in Posity Neo verwalteten Vorlagen ausgewahlt werden, sondern muss als physische Datei vor-

liegen).
[El Dokumentvarlagen validieren O X
Vorage (Word/Excel) auswahlen: | | Cffnen
Datendatei auswahlen (optional): | | Offnen

Validieren

Das Resultat der Validierung ffalls die Dokumentenvorlage fehlerfrei ist, hat es keine Eintrage in der Liste):

Token Fehlertyp Beschreibung

Schliessen

Nach betatigen des «Validieren»-Knopfs werden in der Liste, falls Fehler gefunden wurden, diese angezeigt.
Zusatzlich konnen Sie auch Uberprifen, ob in einem bestimmten GUI auch tatsachlich alle in der Vorlage ver-
wendeten Daten gefunden werden. Exportieren Sie hierzu die Daten des entsprechenden GUIs mittels «Datei
— Export — Textdatei» in eine Datei und wahlen Sie diese Datei zusatzlich unter «Datendatei auswahlen»
aus.
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4.11 Notifications verwalten

+) Posity Neo
=i Datei 3 Posity ERP Aktionen [ NSTIE Einstellungen 7

Applikation verwalten

. |l Speichern [ Speichern und schliessen

bl .
Entwic g ige
Permission Viewer

Navigation

Geoffnete Workflows
€= X
| Rechnungen Liste

Dokumentvorlagen verwalten

m @ g N

Dokumentvorlagen validieren

Notifications verwalten

djpy pvews =

Applikation lokal installieren

Q |«k]

Lokale Applikationsdaten synchronisieren

Sie konnen in Posity Neo Nachrichten (Notifications) erfassen, welche allen oder ausgewahlten Benutzern
beim Einloggen, oder kurz nach der Erfassung (im schlechtesten Fall nach 10 Minuten) der Nachricht ange-
zeigt werden. Der Benutzer kann bei der Anzeige der Nachricht auswahlen, ob er diese nach kurzer Zeit wie-
der sehen mochte, ob er sie erst beim nachsten Einloggen, oder ob er sie gar nicht mehr sehen maochte.

SuwhenBeschrobung: [ | swehe |

Notfcation o Sequenz Aplaufdatum Letzte Andenung Inder DB

Notficationld Sprache  Beschreibung Benutzer  Geschaft Anwendng  Umgebung  minVersion  Akiv o o o o by
00120

Benutzor ¢ ma) Untemehmen Anwendung Ungebung minVersion
Luftsportvereinigung (LSV) Uslar [ o] [ ] [
Netfcation Typ Prortat Sequenz Nummer  Ablaufdatum (UTC) Aty

[wfo ~] [ [ | [20012019 121648 B-]

Beschrsibung

< Sprachen | | Neu | | tsschen | | spechem | | Schlessen

Beim Erfassen einer neuen Notification konnen Sie einschranken, wer die Notification sehen soll. Falls Sie
nicht Uber Posity Neo-weite Rechte verflgen, ist das Unternehmen jeweils fix vorgegeben und kann nicht
ausgewahlt werden. Folgende Einschrankungen konnen Sie machen:

Benutzer: die Nachricht wird nur exakt einem Benutzer gezeigt

Anwendung

Umgebung

Min. Version: die Version der Anwendung muss mindestens der angegebenen Version entsprechen
Nachrichten Typ (Info oder Error)

Prioritat (1 = héchste Prioritat): bestimmt die Reihenfolge, falls mehrere Nachrichten angezeigt wer-

L NS L N O

den sollen.

7. Sequenz Nummer: bestimmt die Reihenfolge, falls mehrere Nachrichten mit identischer Prioritat
angezeigt werden sollen.

8. Wird ein Ablaufdatum gesetzt (die Angabe muss in UTC-Zeit erfolgen), wird die Nachricht nach dem
Datum nicht mehr angezeigt, auch wenn der User die Nachricht noch nie gesehen hat.

Vergessen Sie nicht, die Nachrichten in allen Sprachen der Anwendung zu erstellen. Verwenden Sie hierzu

den «+ Sprachen»-Button, der die notwendigen Eintrage automatisch erzeugt.
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= Speichern [ Speichern und schliessen I3 Schliessen @Drucken ~ — Daten auswihlen _T]Suchen ﬂSuchmaske ~ #w Prozessschritt ausfihren s Nachster Prozessschritt

Im Toolstrip sind die am haufigsten benutzten Funktionen des Menis aufgefihrt, so dass Sie diese direkt auf-
rufen kénnen. Die Aktionen «Speicherns», «Speichern und Schliessen», «Schliessen», «Drucken», «Daten
auswahlen», «Suchen», «Prozessschritt ausfihren» und «Nachster Prozessschritt» wurden bereits im Kapi-
tel «4 Menu» erlautert und werden hier daher nicht mehr betrachtet. Neu im Toolstrip ist die Funktion
«Suchmaskes: HSuchmaske -

Haben Sie im Arbeitsbereich Eingabefelder, welche fir eine Suche verwendet werden (z.B. Rechnungsstatus:
Sie méchten alle Rechnungen deren Status «offen» ist sehen], dann konnen Sie unterschiedliche Suchvorga-

ben speichern, um diese spater wieder zu verwenden.

Enthalt der Arbeitsbereich auch Listen, so wird die Darstellung der Listen je Suchmaske gespeichert (siehe
auch 3.1). Dadurch kénnen Sie fur unterschiedliche Suchmasken die Reihenfolge (und Breite) der Spalten den
Suchkriterien anpassen. Wird z.B. nach Rechnungsstatus gesucht, kann festgelegt werden, dass diese Infor-
mation in der ersten Spalte der Liste angezeigt wird.

Um eine Suchmaske anzulegen, gehen Sie wie folgt vor:

it Suchmaske ~ 1. Geben Sie im Arbeitsbereich in die Suchfelder die Werte ein, die Sie spei-

chern mochten. In unserem Beispiel geben wir im Prozess «Rechnungs-

<neue suchmaske»

liste» im Suchfeld «Status» den Status «offen» ein.

2. Geben Sie dieser Suchmaske einen Namen, indem Sie auf «<Suchmaske»
und anschliessend auf «<neue Suchmaske>» dricken. Wir geben der Such-
maske den Namen «Offene Rechnungens.

3. Drucken Sie auf «Speicherns». Der Name der Suchmaske erscheint jetzt

unterhalb von «<neue Suchmaske>» in der Liste der bestehenden Such-

Speichern masken.
Laschen 4. Mochten Sie eine weitere Suchmaske erstellten, geben Sie den Namen der
Standard-Suchmaske  » neuen Suchmaske wieder in das oberste Feld ein und dricken «Spei-
chern».
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5.2 Suchmaske anwenden oder loschen

Um eine Suchmaske anzuwenden oder zu loschen, gehen Sie wie folgt vor:

Wy Suchmaske ~ 1. Dricken Sie auf «Suchmaske».

<neue Suchmaske> 2. Drucken Sie in der Liste auf die gewiinschte «Suchmaske». Sie sehen so-

Bezahlte Rechnungen fort, wie die Werte der Suchmaske in den Arbeitsbereich Gbernommen wer-
Offene Rechnungen

den.

3. Wenn Sie mochten, kann eine bestimmte Suchmaske auch jedes Mal, wenn
ein bestimmter Prozess aufgerufen wird, verwendet werden. Driicken Sie
hierzu auf «Standard-Suchmaske» und wahlen Sie jene Suchmaske aus,

die per Default verwendet werden soll.

s Speichern 4. Um eine Suchmaske zu ldschen, wahlen Sie die Suchmaske in der Liste aus
7l Loschen und driicken anschliessend «Ldschen».
Standard-Suchmaske 3
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6 Statusbar

Metbiz (2017.12.23.0) ERP deu CHF Schweiz, Bern (MEZ, mit Sommerzeit) RCM  Kundendaten: Data 1 O Partner wurden gesucht. | ':‘E] =

In der Statusbar werden Informationen zur Anwendung angezeigt. Sie sehen dort (von links nach rechts):

Den Namen der Anwendung, sowie der aktuellen Version der Anwendung.

Den Namen der Umgebung, in welcher Sie aktuell arbeiten (eine einzelne Anwendung kann mehrere
Umgebungen haben, z.B. Test, Schulung und Produktion], hier z.B. ERP.

Die Sprache die Sie aktuell verwenden, z.B. «deu».

Die Hauptbuchwahrung der Anwendung, hier «<CHF».

Die Zeitzone mit welche Sie aktuell arbeiten, z.B. «Schweiz, Bern [MEZ mit Sommerzeit)».

Die Datenrolle die Sie aktuell innehaben, hier z.B. «<Kundendaten: Data 1»

In der Statusbar am rechen Rand vor dem ®-Symbol werden jeweils Kurzmeldungen zu Aktivitaten
des Prozesses ausgegeben (im Beispiel oben "Partner wurden gesucht']. So kann dort z.B. nach dem
Speichern von Daten fiir ein paar Sekunden die Meldung & Mitarbeiter wurden gespeichert. erscheinen.
Driicken Sie auf %, dann erhalten Sie eine Liste aller Kurzmeldungen zu allen offenen Prozessen.
Durch erneutes Driicken des Symbols schliesst sich die Liste wieder.

Dricken Sie auf =, dann erhalten Sie eine Liste der Kurzmeldungen zum Arbeitsprozess im Arbeits-
bereich. Die Liste sieht dann z.B. wie folgt aus:

& | Miarbeiter wurden gespeichert. 08:46:12

| Mtarbeiter werden gespeichert ... 08:48:04
O Mitarbeiter wurden gespeichert. 08:48:04

7 Smart Help

Der Smart Help-Bereich besteht aus drei Teilen:

Short Tip: Hier werden kurze allgemeine Tipps zur Verwendung von Posity Neo ausgegeben.
Element Info: Hier werden Informationen zu einzelnen Elementen der Anwendung selbst ausgege-
ben. Sind z.B. Beschreibungen zu den einzelnen Prozessen erfasst, dann werden hier diese Be-
schreibungen angezeigt, sobald man mit der Maus Gber einen Prozess im Menibaum fahrt.
Application Help: Besteht zur Anwendung eine eigenstandige Dokumentation, kann diese in diesem
Teil angezeigt werden.

In den meisten Fallen wird die Smart Help wahrend der Arbeit minimiert und durch Sie nur bei Bedarf geoff-

net.
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Abhangig vom erwarteten Datentyp (z.B. Datum oder Zahl) bietet Ihnen Posity Neo Eingabehilfen, um die Ein-
gabe von Daten zu beschleunigen. Die folgenden Kapitel zeigen auf, bei welchen Datentypen welche Eingabe-
hilfen zur Verfliigung stehen. Ein Spezialfall sind Felder, welche andere Daten referenzieren. Diese Felder
werden im Kapitel «3.2 Referenzierte Daten» auf Seite 11 ausflhrlich beschrieben.

Bei einem Datumsfeld stehen drei unterschiedliche Eingabehilfen zur Verfigung. Entweder wird das Datum
mittels spezieller Eingabe «berechnet» (z.B. «m-2»], oder das Datum wird nur teilweise eingegeben, oder das
Datum wird mit einer vorgegebenen Taste (z.B. der «Home»-Taste] gesetzt.

Zunachst sollen die Moglichkeiten mittels spezieller Eingaben gezeigt werden. Dazu missen die Zeichen ein-
gegeben und das Datumsfeld verlassen werden:

n aktuelles Datum (n = now)
d+x aktuelles Datum plus x Tage (d = day)

(w
lw
d-x aktuelles Datum minus x Tage (d = day]
M+X aktuelles Datum plus x Monate (m = month)
m-x aktuelles Datum minus x Monate (m = month)
y+X aktuelles Datum plus x Jahre [y = year)
y-X aktuelles Datum minus x Jahre [y = year)
l+x letzter Tag des Monats plus x Tage (L = last day of month]
[-x letzter Tag des Monats minus x Tage (L = last day of month]

So kann z.B. «d+7» eingegeben werden, was heute in einer Woche entspricht. Soll genau ein (1) Tag, Monat
oder Jahr hinzugefiigt, oder abgezogen werden, so kann eine Kurzschreibweise verwendet werden (wird n
nicht angegeben, wird per Default 1 verwendet]. So entspricht z.B. «m+1» in Kurzschreibweise: «m+».

Bei der Erfassung des Datums muss nicht das gesamte Datum eingeben werden. Werden nur Teile des Da-
tums eingegeben, so werden die fehlenden Angaben automatisch mit dem aktuellen Datum erganzt. Hat ein
Datumsfeld z.B. das Format «dd.mm.yyyy» (Tag.Monat.Jahr), dann kann z.B. nur der Tag eingeben werden.
Beim Verlassen des Feldes werden dann Monat und Jahr gemass dem aktuellen Datum gesetzt. Ist heute
z.B. der 2.3.2019 und in das Feld wird nur die Zahl «25» eingegeben, wird das Feld beim Verlassen mit dem
Datum 25.3.2019 befllt.

Es ist auch moglich mehr als eine Zahl einzugeben, die Zahlen werden dann entsprechend dem Format des
Feldes Gibernommen. Hat ein Datumsfeld z.B. das Format «yyyy-mm-dd» (Jahr-Monat-Tag), das aktuelle Da-
tumist 2.3.2019 und es werden die Zahlen «2020 4» eingegeben, dann wird beim Verlassen des Feldes das
Datum 2020-4-2 gesetzt. Die Zahlen konnen mit einem beliebigen Zeichen getrennt werden, statt «2020 4» ist
auch die Eingabe «2020.4» oder «2020<4» mdoglich.

Datumsfelder konnen auch mit den Funktionstasten gesetzt werden. Das Datum wird unmittelbar mit dem
Dricken der Taste gesetzt. Folgende Tasten konnen in Datumsfelder eingesetzt werden:
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F5...aktuelles Datum

F6...Datum des Feldes plus 1 Tag (Add / + des Ziffernblocks)
F7...Datum des Feldes minus 1 Tag (Subtract / - des Ziffernblocks)
F8...Datum des Feldes plus 7 Tage

SRS

F9...Datum des Feldes minus 7 Tage

Die Uhrzeit kann auf dieselben drei Arten wie das Datum gesetzt werden.

Zunachst sollen die Moglichkeiten mittels spezieller Eingaben gezeigt werden. Dazu missen die Zeichen ein-
gegeben und das Zeitfeld verlassen werden:

n aktuelle, lokale Uhrzeit (n = now) geméss Einstellungen Betriebssystem
u aktuelle UTC-Uhrzeit (n = now)

h+x aktuelle Uhrzeit plus x Stunden (h = hours])

h-x aktuelle Uhrzeit minus x Stunden (h = hours)

m+x aktuelle Uhrzeit plus x Minuten [m = minutes)

m-x aktuelle Uhrzeit minus x Minuten (m = minutes)

S+X aktuelle Uhrzeit plus x Sekunden (s = seconds)

S-X aktuelle Uhrzeit minus x Sekunden (s = seconds)

So kann z.B. «<h+7» eingegeben werden, was jetzt in 7 Stunden entspricht. Soll genau eine (1] Stunde, Minute
oder Sekunde hinzugefiigt, oder abgezogen werden, so kann eine Kurzschreibweise verwendet werden (wird
n nicht angegeben, wird per Default 1 verwendet]). So entspricht z.B. «m+1» in Kurzschreibweise: «m-+».

Bei der Erfassung der Uhrzeit muss nicht die gesamte Uhrzeit eingeben werden. Werden nur Teile der Uhr-
zeit eingegeben, so werden die fehlenden Angaben automatisch 0 erganzt. Hat ein Uhrzeitfeld z.B. das For-
mat «hh:mm» (Stunden:Minuten), dann kann z.B. nur die Stunde eingeben werden. Beim Verlassen des Fel-
des werden dann die Minuten auf 0 gesetzt. Wird z.B. nur die Zahl «15» eingegeben, wird das Feld beim
Verlassen mit der Uhrzeit «15:00» befallt.

Esist auch maoglich mehr als eine Zahl einzugeben, die Zahlen werden dann entsprechend dem Format des
Feldes Ubernommen. Hat ein Datumsfeld z.B. das Format «hh:mm:ss» und es werden die Zahlen «15 5» ein-
gegeben, dann wird beim Verlassen des Feldes die Uhrzeit «15:05:00» gesetzt. Die Zahlen kdnnen mit einem
beliebigen Zeichen getrennt werden, statt «15 5» ist auch die Eingabe «15/5» maoglich. Ein Spezialfall ist das
Dezimaltrennzeichen (abhZngig von Ihren Betriebssystem-Einstellungen/Kultur). Ist das Dezimaltrennzei-
chen z.B. «.» [Punkt], dann kann auch «14.5» als Zahl eingegeben werden. Dies wird dann als 14:30 interpre-
tiert.

Reine Zeitfelder konnen auch mit der Funktionstaste F5 gesetzt werden. Die Uhrzeit wird unmittelbar mit
dem Dricken der Taste gesetzt. Folgende Taste kann in Zeitfeldern eingesetzt werden:

1. Fb5...Aktuelle Uhrzeit
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Felder mit Datum und Uhrzeit zeigen ein sehr ahnliches Verhalten wie Datums-, respektive Uhrzeitfelder. Sie
sind in ihrem Verhalten wie eine Kombination aus Datums- und Uhrzeitfeld.

Es kdnnen dieselben Berechnungen und Teileingaben wie bei Datum oder Uhrzeitfeldern verwendet werden.
Wird (auch) eine Uhrzeit berechnet, so muss im Text vor diesem Textteil ein grosses «T» geschrieben werden.
Maégliche Eingaben sind z.B. (wir nehmen an wir haben aktuell den 2.3.2019 15:32:40):

o «m+1Tn» ergibt «02.04.2019 15:32:40» (Datum und Uhrzeit berechnet)

e «nTm+90» ergibt «02.03.2019 17:02:40» (Datum und Uhrzeit berechnet)

e «nT15»  ergibt «02.03.2019 15:00:00» (Datum berechnet und Uhrzeit mit Teileingabe)

o «l-2» ergibt «02.04.2019 15:32:40» [Datum berechnet und Uhrzeit automatisch gesetzt, das «T»
kann weggelassen werden)

e «Th-2»  ergibt «02.04.2019 15:32:40» (Datum automatisch und Uhrzeit berechnet)

e «31T17» ergibt «31.03.2019 17:00:00» (Datum und Uhrzeit mit Teileingabe)

Es konnen dieselben Tasten, wie bei der Eingabe des Datums mittels Tastensteuerung verwendet werden.

Felder, welche eine Zeitdauer festhalten, konnen mittels Teileingaben befillt werden. Ist das Format z.B.
«hh:mm:ss.sss» (Stunden:Minuten:SekundenMitMillisekunden), so kann fir jeden der 3 Teile eine Zahl ein-
gegeben werden. Die erste Zahl wird fir die Anzahl Stunden verwendet, die 2. fir die Minuten und die 3. fur
die Sekunden und Millisekunden. Wird z.B. «20 6» eingegeben, wird das Feld mit «20:06:00.0000» befullt.

Die Zahlen kénnen mit einem beliebigen Zeichen getrennt werden, statt «20 6» ist auch die Eingabe «20/6»
maglich. Ein Spezialfall ist das Dezimaltrennzeichen (abhangig von Ihren Betriebssystem-Einstellungen/Kul-
tur). Ist das Dezimaltrennzeichen z.B. «.» [Punkt), dann kann auch «20.5» als Zahl eingegeben werden. Dies
wird dann als «20:30:00.0000» interpretiert.
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An vielen Stellen kann in Posity Neo eine flexible Suche mit Platzhaltern (Englisch Wildcard) fir andere Zei-
chen ausgefihrt werden (es gibt auch Suchfelder, die eine exakte Eingabe ohne Platzhalter erwarten). Im
Beispiel unten konnen z.B. mittels A* alle Partner gesucht werden (der * im Suchfeld ist der Platzhalter),

welche mit dem Buchstaben A beginnen.

Suchkriterien (Partner) I .
Status Partner aktiv M
Name A PLZ / Ort

Suchen

Innerhalb von Posity Neo kdnnen folgende Platzhalter verwendet werden:

1. * oder % Platzhalter: An dessen Stellen konnen beliebig viele Zeichen (auch kein Zeichen) stehen. So
kann z.B. mit M*ller nach Mller, Miller, Mueller, Maischoller, etc. gesucht werden.

2. 7oder _ (Unterstrich) Platzhalter: An dessen Stelle kann genau ein Zeichen stehen. So kann z.B. Mit
M?ller nach Muller, Miller, Moller, etc. gesucht werden.

3. [l Platzhalter: An dessen Stelle kann ein Zeichen aus einem bestimmten Bereich (z.B. [0-9] fur Zei-
chen zwischen 0 und 9, [a-d] fur ein Zeichen zwischen a und dJ, oder ein Zeichen aus einer bestimm-
ten Auswahl (z.B. [ijy] fur i, j oder y) stehen. So kann z.B. mit M[aelier gleichzeitig nach Maier und
Meier gesucht werden.

4. ["] Platzhalter: An dessen Stelle darf kein Zeichen aus einem bestimmten Bereich (z.B. [*0-9] fur Zei-
chen zwischen 0 und 9, ["a-d] fur ein Zeichen zwischen a und dJ, oder kein Zeichen aus einer be-
stimmten Auswahl (z.B. ["ijy] fur i, j oder y) stehen. So konnen z.B. alle Auftrage, welche nicht mit
dem Buchstaben A beginnen mittels [*A]* gesucht werden.

In Posity Neo kann zudem fur jeden einzelnen Anwender eingestellt werden, ob bei Suchfeldern automatisch
am Anfang und am Ende des Suchbegriffs automatisch ein * eingefligt werden soll. Ist diese Funktion akti-
viert, wird z.B. bei der Suche nach Miller automatisch nach *Miiller* gesucht. Im Resultat werden dann auch
Begriffe wie Mdillerei, Mullerdruck, Langmiuller etc. angezeigt.

Soll in einer Suche nach einem *, %, ? oder nach einem _ gesucht werden (d.h. diese sollen nicht als Platz-
halter interpretiert werden), so missen diese mit eckigen Klammern eingefasst werden. So wird z.B. mittels
*10[%]-Rabatt* nach einem Text gesucht, der an beliebiger Stelle den Text 10%-Rabatt enthélt.

Fir jedes Suchfeld kann zusétzlich festgelegt werden (muss durch Entwickler erfolgen):

Wird zwischen Klein- und Grossschreibung unterschieden (Default: keine Unterscheidung).

2. Werden Akzente unterschieden oder nicht (Default: keine Unterscheidung].
Ohne Unterscheidung wird z.B. Geneve bei der Suche mit Geneve, Wirenlingen bei der Suche mit
Wurenlingen angezeigt.

3. Wird nach Kanatyp (japanische Kanazeichen: Hiragana und Katakana) unterschieden (Default: keine
Unterscheidung).

4. Werden fihrende Leerzeichen ignoriert (Default: nein).
Falls der Platzhalter * gemass Usereinstellung automatisch eingefligt wird, hat diese Einstellung
keine Wirkung.
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Nebst der Suche mit einem einzelnen Suchbegriff, kann in ausgewahlten Feldern auch nach mehreren Such-
begriffen gesucht werden. Sie erkennen diese Felder daran, dass ein entsprechender Hinweis im Tooltip des
Feldes erscheint. Diese Suche wird nur an wenigen Stellen angewendet, da diese deutlich mehr Rechenzeit

benctigt.

Im einfachsten Fall konnen mehrere Suchbegriffe gemass den Ausfiihrungen des vorhergehenden Kapitels
angegeben werden, ein Beispiel mit zwei Suchbegriffen: Miller M[aelliyler. Damit werden alle Daten, die ent-
weder Muller, Maier Mayer, Meier oder Meyer enthalten, angezeigt. Falls Akzente nicht unterschieden wer-
den, wird auch noch Muller angezeigt. Falls wir zusatzlich noch Datensatze mit Mueller erhalten maochten,

kénnen wir dieses als dritten Suchbegriff einfiihren: Miller Mueller M[ae][iyler.

Soll nach einer Wortkombination als Ganzes gesucht werden, so muss diese Wortkombination mittels dop-
pelter Ganseflisschen eingefasst werden. Soll z.B. nach «Werkplatz Winterthur» [und nicht nach Werkplatz
oder Winterthur) oder Auftrag gesucht werden, dann ist die Schreibweise: "Werkplatz Winterthur" Auftrag.

Zusatzlich kann festgelegt werden, dass mehrere Suchbegriffe zwingend gleichzeitig auftreten missen. Soll
zum Beispiel der Begriff Auto oder Fahrrad immer zusammen mit gelb oder rot auftreten, kann dies mittels

Und-Verknipfung festgelegt werden. Das Symbol hierfir ist: &&. Im aufgeflhrten Beispiel wirde man daher
Auto Fahrrad && gelb rot schreiben (die Und-Verknlpfung wird nach der Oder-Verkniipfung ausgefiihrt].

Weiter kann festgelegt werden, dass bestimmte Suchbegriffe nicht enthalten sein dirfen. Mochte man z.B.
alle Autos und Fahrrader, die nicht gelb sind, dann lautet der Suchausdruck: Auto Fahrrad && -gelb.

Abschliessend ein paar Beispiele:

e Bier Wein Sekt Alle Daten die Bier Wein oder Sekt enthalten.

e Bier Wein Sekt && Aktion Alle Daten die Bier Wein oder Sekt und auch das Wort Aktion enthalten.

e Bier Wein Sekt && -Aktion && -Rabatt Alle Daten die Bier Wein oder Sekt aber weder Aktion noch
Rabatt enthalten.

e "Software Engineering” && Architektur && Disziplin Alle Daten die «Software Engineering» und Ar-
chitektur und Disziplin enthalten.

o []Soft[,.]" && -Gun Skills Alle Daten die das Wort Soft mit vorhergehendem Leerschlag, gefolgt von
Leerschlag, Komma oder Punkt (Wérter wie z.B. Software oder Softdrink werden damit ausgeschlos-
sen) enthalten, ohne das Wort Gun aber mit dem Wort Skills. Die Ganseflisschen sind hier notig, da
der Suchausdruck einen Leerschlag enthalt.

e -"Data Warehouse" Alle Daten die das Wort Data Warehouse nicht enthalten.
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A

Warnungen in Posity Neo weisen Sie auf Gefahren hin - Ihre Arbeit konnen Sie aber fortsetzen. So sind in Po-
sity Neo z.B. die meisten Listen auf eine bestimmte Anzahl Datensatze begrenzt (um die Antwortzeiten und
die angezeigten Datenmengen auf ein sinnvolles Mass zu begrenzen). Wird diese Anzahl Gberschritten, erhal-
ten Sie in der Regel eine Warnung, dass nicht alle Datensatze angezeigt werden:

Posity

Query hat die zulassige Anzahl Records Oberschritten

1N

(Error: Result of base query table 'PostalCedeCity’ was limited (initial
select statement),, Query_CustomerReundup_Fill, Line Nr, 822),

@

Anwendungsfehler sind Fehler, die wahrend der Ausfihrung der Anwendung auftreten und die innerhalb von
Posity Neo abgefangen werden (z.B. unerwartete Unterbriche in der Verbindung, fehlende Dateien). In diesen
Fallen wird eine normale Fehlermeldung ausgeben, welche z.B. wie folgt aussieht:

Excel Error

'@' Following error cccured during creating the excel file:
L 4

Procedure or function 'TableStatus_Fill' expects parameter '@PKTable,
which was not supplied,

The task 'Save excel file' will abort!

Wenn Sie die Fehlermeldung mit «OK» bestatigen, wird versucht die Verarbeitung weiterzufihren. Dies ge-
lingt nicht immer. In diesen Fallen erscheint eine Fehlermeldung, die Sie darauf hinweist, dass der aktuelle
Prozess abgebrochen wird («Weiter» klicken]. Weitere, bereits gedffnete Prozesse sind vom Fehler nicht be-
troffen, es wird einzig der betroffene Prozess beendet. Mit «Beenden» wird Posity Neo komplett geschlossen.
Kann der Fehler innerhalb Posity Neo nicht mehr korrekt behandelt werden, kann es sein, dass Posity Neo
vollstandig geschlossen wird.

Posity

Unbehandelte Ausnahme in der Anwendung. Kicken Sie auf "Weiter",
um den Fehler zu ignoreren und die Anwendung fortzusetzen. Wenn Sie
auf "Beenden” klicken, wird die Anwendung sofort beendet.

Procedure or function TableStatus_Fill’ expects parameter '@PKTable’,
which was not supplied.

Weiter Beenden
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Tritt dieser Fehler wiederholt auf, sollten Sie uns darauf aufmerksam machen. Dieser Fehlertyp wird nicht im
Fehlerprotokoll eingetragen und uns NICHT automatisch gemeldet.

&

Kommt es zu einem Fehler in der Laufzeitumgebung von Posity Neo (Umgebung, welche die Posity Neo Mo-
dule ausfuhrt), dann wird eine Fehlermeldung angezeigt, die etwa wie folgt aussieht:

[ Module Ausfihrung unterbraochen

Die Ausfihrung des Modules wurde unterbrochen und kann nicht fortgesetzt werden. Es
wird empfohlen das Module zu beenden.

Der Fehler wurde automatisch bei Posity gemeldat.

Beenden Ausfihrung forteetzen

Dieser Fehler wird im Fehler-Protokoll von Posity Neo eingetragen (vorausgesetzt die Internet-Verbindung ist
vorhanden) und wird uns automatisch Gbermittelt. Wir werden versuchen den Fehler zu beheben.

Dricken Sie «Beenden», wird versucht den betroffenen Prozess zu schliessen. Dricken Sie «Ausfiihrung
fortsetzen», wird versucht die Verarbeitung fortzusetzen, was in der Regel aber nicht maglich ist. In diesem
Fall wird der Prozess eingefroren, was Sie an dem roten Ausfiihrungszeichen vor dem Prozessnamen erken-
nen kdnnen. Diese Prozesse konnen nicht mehr normal verwendet werden. Verwenden Sie den %/ -Button
innerhalb des «Geoffnete Workflows»-Teils, um diese Prozesse gewaltsam zu beenden.

Geoffnete Workflows

==X 647
P Hontaktperson Zuordnung Werbemittel bearbeiten W

Kann der Fehler innerhalb Posity Neo nicht mehr korrekt behandelt werden, kann es sein, dass Posity Neo
vollstandig geschlossen wird.
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We do IT your Way

11 Installation von Posity Neo fur den Offline-Mo-
dus

Mit dem Posity Neo-Offline-Modus kann eine Posity Neo-Applikation ohne dauerhafte Internetverbindung ge-
nutzt werden. Dazu wird die Posity Neo-Applikation lokal auf den Computer installiert. Anderungen, die an
den lokalen Daten vorgenommen werden, kdnnen zu einem spateren Zeitpunkt, bei bestehender Internetver-

bindung, mit den Online-Daten synchronisiert werden.

11.1 Voraussetzungen

Auf dem Computer muss die Datenbank "Microsoft SQL Server Express” in der Version 2012 oder hoher vo-

rinstalliert sein.

Der "MS SQL Server Express” (Gratis-Version) kann hier heruntergeladen werden:

https://www.microsoft.com/de-ch/sqgl-server/sqgl-server-downloads
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= Sprache - o

@ - 4 ﬁ%: « Alle Systemsteuerungselermente » Sprache v & Systemsteuerung durchsuchen @

Startseite der Systemsteuerung Sprach[;?nstellungen andern

Erweiterte Einstellungen Figen Sie dieser Liste die zu verwendenden Sprachen hinzu, Oben in der Liste wird die priméare

Datums-, Uhrzeit- oder Sprache angezeigt, d. h. die am haufigsten angezeigte und verwendete Sprache.

Zahlenformate dndern
Sprache hinzufigen  Entfernen  Mach oben

Windows-Anzeigesprache: Aktiviert

Deutsch Camie

bk Tastaturlayout: Deutsch Optionen
(Deutschland) Datums-, Zeit- und Zahlenformat

Deutsch

(Schweiz) Tastaturlayout: Deutsch (Schweiz) Optionen

Siehe auch
Schriftarten
Ort

Abbildung 1 - Sprache auf Deutsch (Deutschland] setzen

€= Sprache - O
@ * 4 ﬁ$ b Systernsteuerung » Alle Systemsteuerungselemente » Sprache v G Systemsteuerung durchsuchen ©
e I Region “
Startseite der Systemsteuerung Spracheinstﬁ
Formate |Merrtha|tsort | ‘u’emaltung|
Erweiterte Einstellunoen Fiigen Sie dieser gt, d. h. die am
S —— hiufigsten ange Format: Deutsch (Deutschland)
Zahlenformate dndern |Window‘s-Anzeigaprache verwenden (empfohlen) v
SEed s Sertiermethode dndern
Spracheinstellungen
Deutsch Datums- und Uhrzeitformate
Opticnen
(Deutschla Daturn (kurz): TTMMJLL v|
Datum (lang): | L T MMPM 111 v|
Deutsch| Uhrzeit (kurz): | HH:mm v | .
hwei Opticnen
(Schweiz Uhrzeit (lang): |HH:mm:ss v|
Erster Wochentag: | Montag W |
Beispiele
Datum (kurz): 02.02.2016
Datum (lang): Dienstag, 2. Februar 2016
Uhrzeit (kurz): 1713
Uhrzeit (lang): 17:13:20
RIERC;SUCh | Weitere Einstellungen... |
Schriftarten
Ort | 0K | | Abbrechen | Ubemehmen
Abbildung 2 - Format in den Regionseinstellungen auf Deutsch (Deutschland) setzen
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11.2 Installationseinstellungen

Die nachfolgende aufgefihrten Einstellungen missen angepasst werden. Alle anderen Einstellungen kdnnen
auf den Dialogvoreinstellungen belassen werden.

11.2.1 Instanz-Konfiguration

"MS SQL Server Express' wird standardmaissig als benannte Instanz installiert. Ubernehmen sie den
vorgeschlagenen Instanznamen oder vergeben sie einen ihrer Wahl. Bei der Wahl Standardinstanz erhalt der
"MS SQL Server Express” den Namen MSSQLSERVER. Auf dem Computer kann nur eine Instanz als
Standardinstanz installiert werden. Der Instanzname wird verwendet um auszuwahlen, wo Posity Neo die
Offline-Daten ablegt.

5 SQL Server 2012-Setup (=]E] = ]
Instanzkonfiguration
Geben Sie den Namen und die Instanz-1D fur die SQL Server-Instanz an. Die Instanz-ID wird in den Installationspfad
tegriert.
Setupunterstatzungsregeln () Standardinstanz
inlalateectip @ Benannte Instanz: SQLEXPRESS2012
Lizenzbedingungen
Funktionsauswahl
Installationsregeln Instanz-1D: SQLEXPRESS2012
Instanzkenfiguration
E il e R Instanzstammverzeichnis:  C\Program Files\Microsoft SQL Server\ B

Serverkonfiguration

DEi e sl T FIEEn. SQL Server-Verzeichnis:  CAProgram Files\Microsoft SQL Server\MSSQL11.5QLEXPRESS2012

Fehlerberichterstellung

Konfigurationsregeln fir die Ins... Installierte Instanzen:

Installationsstatus Instanzname Instanz-ID Funkticne Edition Version

Abgeschlossen SQLEXPRESS2012 | MSSQL11.SQLEXPRESS2012 SQLEngi... | Express  |11.0.2100.60
MSSQLSERVER MSSQLI0.MSSQLSERVER SQLEngi... | Enterprise |10.1.2573.0
SQLEXPRESS MSSQL10.SQLEXPRESS SQLEngi.. | Express  |10.1.2573.0
<Freigegebene Ko... S5MS, A 111.3128.0
<Freigegebene Ko... S5MS 10.1.2573.0
<Freigegebene Ko... Adv_55.. 10.1.2531.0

<Zurick || Weiter» || Abbrechen |[ Hilke

Abbildung 3 - Instanzkonfiguration
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11.2.3 Dienstkonten
Der "MS SQL Server Express” fur den Posity Neo-Offline-Modus muss unter dem lokalen Systembenutzer

ausgefihrt werden. Andern sie in diesem Fenster beim SQL-Server-Datenbankmodul den Benutzer auf NT-
AUTORITAT\SYSTEM. Sie finden diesen Benutzer mit der Option << Durchsuchen... >>.

' B
% SQL Server 2012-Setup B

Serverkonfiguration

Geben Sie die Dienstkonten und die Sertierungskenfiguration an.

Setupunterstiitzungsregeln Dienstkonten Sortierung

Installationstyp

et 3 Microsoft empfiehlt die Verwendung eines separaten Kontos fir jeden SQL Server-Dienst.

Funktionsauswahl Dienst Kontoname Kennwort Starttyp
Installationsregeln SQL Server-Datenbankmodul INT Service\MSSQLSSQLEXPRESS12 e Automatisch |+
Instanzkenfiguration SQL Server-Browser NT Service\MSSQLSSQLEXPRESS12 Deaktiviert -
Erforderlicher Speicherplatz M’

Serverkonfiguration

Datenbankmodulkenfiguration
Fehlerberichterstellung
Konfigurationsregeln fir die Ins...
Installationsstatus

Abgeschlossen

< Zuriick ” Weiter > ” Abbrechen ” Hilfe ]

- 5
5 SQL Server 2012-Setup e - — =S

Serverkonfiguration

Geben Sie die Dienstkonten und die Sortierungskonfiguration an,

Setupunterstitzungsregeln m
Installationstyp
(e nrdngnaen Microsoft empfiehlt die Verwendung eines separaten Kontes fir jeden SQL Server-Dienst.
| Funktionsauswahl Dienst Kontoname Kennwort Starttyp
| Installationsregeln SQL Server-Datenbankmeodul - Automatisch |+
Instanzkonfiguration SQL Server-Browser NT AUTHORITY\LOCALSERVICE Deaktiviert -
I Erforderlicher Speicherplatz
| Serverkonfiguration
Datenbankmodulkenfiguration
Fehlerberichterstellung
Keonfigurationsregeln far die Ins...
Installationsstatus
1 Abgeschlossen
| |
|
|
|
|
|
|
|
| <Zurick | [ Weiter> || Abbrechen |[ Hille

Abbildung 4 - Dienstkonten
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11.2.4 Authentifizierungssicherheitsmodus

Wahlen sie den "Mixed Mode"-Authentifizierungsmodus aus. Fiigen Sie den Windowsbenutzer, der Posity Neo
verwendet, dem SQL Server-Administratoren hinzu und setzen sie fir den "SQL Server System Administrator”

ein beliebiges Passwort.

L)

SQL Server 2014 Setup = =

Database Engine Configuration

Specify Database Engine authentication security mode, administrators and data directories.

Global Rules

Microsoft Update

Product Updates

Install Setup Files

Install Rules

Installation Type

License Terms

Feature Selection

Feature Rules

Instance Configuration
Server Configuration
Database Engine Configuration
Feature Configuration Rules
Installation Progress

Complete

Server Configuration |Data Directories | User Instances | FILESTREAM

Specify the authentication mede and administrators for the Database Engine.

Authentication Mode
(C) Windows authentication mode

(® Mixed Mode (SOL Server authentication and Windows authentication)

Specify the password for the SQL Server system administrator (sa) account.

Enter password: |"0uuu

Confirm password: |"“""'|

Specify SOL Server administrators

MATTHIASCHRFAT2chrismat (chrismat) S0L Server administrators
have unrestricted access
to the Database Engine.

Add Current User | | Add... | | Remowve |

| < Back | | Next > | | Cancel | | Help

Abbildung 5 - Authentifizierungssicherheitsmodus
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Eine Applikation kann unter dem MenUlpunkt «Werkzeuge — Applikation lokal installieren» lokal installiert
werden. Bei mehreren installierten "MS SQL Server” muss dabei die Instanz ausgewahlt werden, in welche die

Daten installiert werden sollen. Bei nur einer Instanz ist diese bereits ausgewahtlt.

Daten die im Offline-Modus geéndert worden sind, kdnnen zu einem spateren Zeitpunkt mit den Online-Daten
mit verschiedenen Modi Uber den Menlpunkt «Werkzeuge — Lokale Applikationsdaten synchronisieren»

synchronisiert werden:

Modus Beschreibung

Full Alle oder keine Daten werden synchronisiert. Tritt ein Konflikt auf,
werden keine Daten synchronisiert.

UntilConflict Tritt ein Konflikt auf, sind alle Daten bis zum Konflikt synchronisiert.

Nachfolgende Anderungen (Pakete] werden verworfen.

AsMuchAsPossible

Daten (Pakete) mit einem Konflikt werden nicht synchronisiert, alle
anderen Daten werden synchronisiert.

Werden Daten trotz Konflikt importiert (letzte zwei Varianten), dann werden diese immer in ganzen Paketen,
d.h. je «Save-Aktion» (je Transaktion) in die Datenbank tibernommen. Andern Sie z.B. zwei oder mehr Zeilen in
einer Offerte, sowie den Rabatt der Offerte und dricken anschliessend «Speichern», so werden diese

Anderungen nur als ganz

Posity AG Markt
www.posity.com

es Paket oder gar nicht GUbernommen.

gasse 37, 8400 Winterthur +41 52511 30 60
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Glossar

Group Box
GUI
PDS

Prozess

Prozessschritt

In der Group Box werden mehrere Eingabefelder zusammengefasst.
Graphical User Interface
Posity Design Studio

Beschreibt eine Folge von Einzeltatigkeiten, die schrittweise ausgeflhrt werden,
um ein geschaftliches oder betriebliches Ziel zu erreichen

Prozess, welcher mit einem ausfihrbaren Modul verknipft ist.

Tooltip Hinweistext der automatisch erscheint, wenn mit der Maus Uber ein Element (Feld,
Button, etc.] gefahren wird (ohne darauf zu klicken).

Splitter Gliedert ein Computerfenster (oder einen Teil eines Fensters) in zwei einzelne Be-
reich variabler Grosse (Deutsch: Trennleiste)

Workflow Wird ein Prozess geoffnet, wird damit auch automatisch ein Workflow aktiv. Falls
der Prozess im Workflow mit nachfolgenden Prozessen verknipft ist, werden diese
Prozesse nach schliessen des vorhergehenden Prozesses automatisch gedffnet.
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